
                              
                                
              
ระบบงานหองสมุดLB48 เปนระบบงานสาํหรับหองสมุดท่ีตองการความสะดวก รวดเร็ว และลดงานที่

ซํ้าซอน ดวยการนําคอมพิวเตอรมาชวยงานในการเก็บขอมูลหนังสือ จัดทําบัตรรายการ จัดทําทะเบียน

หนังสือ จัดทํารายชื่อสมาชิก ใหบริการยืม-คืน บริการสืบคน และจัดทํารายงานตางๆ ท่ีจําเปนตองานใน

หองสมุดทุกแหง 

ความสะดวกที่จะไดรับจากระบบงานหองสมุด LB48 

ไมตองเสียเวลาในการพิมพขอความซ้าํไปซ้ํามาใหนาเบื่อหนายอีกตอไป 
ระบบงานหองสมุด LB48 มีประสิทธิภาพเต็มเปยม พรอมชวยลดความซ้ําซอนของงานในหองสมุดใหหมด

ส้ิน ไมวาจะเปนการจัดทําทะเบียนหนังสือ พิมพบัตรรายการ(ใชหลักเกณฑ AACR2) จัดพิมพรายช่ือ

หนังสือใหม และรายชื่อหนังสือจําหนายออก ใหเหลือการปอนขอมูลเพียงขั้นตอนเดียว ประหยัดเวลา และ
ขจัดขอผิดพลาดใหหมดสิ้นไป 

ใหบริการยืม-คืนไดรวดเร็ว ประทับใจ เหมาะกบัหองสมุดทุกขนาด 
ความรวดเรว็และแมยําของเครื่องอานบารโคดในการใหบริการยืม-คืน เปนสิ่งที่ผูใหและผูรับบริการเกิด

ความพึงพอใจ เพียงนําหนังสือที่ตองการพรอมบัตรสมาชิกมายื่นใหเจาหนาที่ ก็สามารทําการยืมหนังสือได
โดยไมตองกรอกขอความใดๆ ผูรับบริการเกิดความประทับใจในความสะดวกรวดเร็ว  

การรับคืนหนงัสือก็เปนเรื่องสะดวก เพราะเพยีงแตทําการอานบารโคดที่หนังสือเพยีงอยางเดียว โดยไมตอง
ใชบัตรสมาชิก 

นอกจากนี้ยังมรีะบบการตรวจหนังสือกอนนําหนังสือออกจากหองสมุดอีกดวย 

จุดเดนของโปรแกรมเพราะครอบคลุมงานทกุแงมุม 

� สามารถจัดประเภทสมาชิกไดเอง เพื่อกําหนดจํานวนเลม และระยะเวลาที่ใหยืมหนังสือ 
� สามารถกําหนดวันหยดุทําการ เพื่อใหโปรแกรมเลื่อนกําหนดคืนหนังสือไปวันที่เปดทําการวนัถัดไป 

� มีระบบการสํารองหนังสือ (Reserved) 

� มีระบบคาปรับหนังสือเกินกําหนด 
� มีระบบบริการการสืบคนหนงัสือสําหรับสมาชิก และสอบถามหนังสือที่คางสง 
� การทําบัตรสมาชิก (เลขที่บัตรสมาชิกและเลขประจําตัวสมาชิกไมจําเปนตองเปนเลขเดียวกัน) 



� มีระบบอายัตบัตรสมาชิกสูญหาย และการตออายุบัตรสมาชิก 

� มีระบบเตือนตางๆ ขณะใหยืมหนังสือ ไดแกสถานะของบัตรสมาชิก จํานวนทีย่ืมไปแลว และจํานวนที่
สามารถยืมไดอีก รวมทั้งการเตือนถามีหนงัสือที่ยืมไปเกนิกําหนดสง 



รายงานตางๆที่จะไดรับ 

� ทะเบียนหนังสือ 

� บัตรรายการ (บัตรหลัก และบัตรเพิ่ม) 
� รายช่ือหนังสอืใหม 
� รายช่ือหนังสอืแยกตามป 
� รายช่ือหนังสอืจําหนายออก 

� รายช่ือสมาชิกและหนงัสือคางสง 
� คาปรับเกินกําหนด 

� และสถิติการยมืรายเดือน 



                                                   
เบื้องตน 

ความสามรถของโปรแกรม ........................................................................................................................... 7 

ความตองการของระบบ................................................................................................................................ 7 

การติดตั้งโปแกรม ....................................................................................................................................... 7 

การเตรียมเครื่องพิมพสําหรับพิมพบัตรรายการ ............................................................................................... 9 

เร่ิมตนใชงาน 
กําหนดวันและเวลาใหถูกตองกอนใชงาน .................................................................................................... 11 

กําหนดรูปแบบการแสดงวัน/เดือน/ป........................................................................................................... 11 

การเขาสูระบบ........................................................................................................................................... 11 

รายการหลัก .............................................................................................................................................. 11 

หมวด-ประเภทหนังสือ 
หมวดหนังสือ ............................................................................................................................................ 13 

ประเภทหนังสือ ......................................................................................................................................... 14 

ประเภทวารสาร ......................................................................................................................................... 15 

ประเภทโสตทัศนวัสดุ ................................................................................................................................ 15 

หมวดวิชา.................................................................................................................................................. 15 

บัตรรายการ-ทะเบียนหนังสือ 
บัตรรายการหนังสือ ................................................................................................................................... 17 

การจําหนายหนังสือ ................................................................................................................................... 20 

บัตรรายการวารสาร ................................................................................................................................... 22 

บัตรรายการโสตทัศนวัสดุ .......................................................................................................................... 22 

บัตรดรรชนีวารสาร.................................................................................................................................... 23 

สมาชิก 
กําหนดประเภทสมาชิก .............................................................................................................................. 25 

กําหนดสิทธิการยืม .................................................................................................................................... 26 

รายช่ือสมาชิก ............................................................................................................................................ 26 

พิมพรายช่ือและบัตรสมาชิก ....................................................................................................................... 28 

ยืม-คืน 
ยืมหนังสือ................................................................................................................................................. 30 

ตรวจหนังสือ ............................................................................................................................................. 31 

คืนหนังสือ ................................................................................................................................................ 31 

หนังสือคางสง ........................................................................................................................................... 32 

ลบประวัติการยืม-คืน ................................................................................................................................. 32 



สํารองหนังสือและกําหนดวันหยุด 
สํารองหนังสือ ........................................................................................................................................... 34 

ยกเลิกสํารองหนังสือ.................................................................................................................................. 35 

กําหนดวันหยุด .......................................................................................................................................... 35 

ช่ือหนวยงาน ............................................................................................................................................. 35 

อ่ืนๆ 
การเลิกใชงาน............................................................................................................................................ 37 

การสํารองขอมูล (Backup) และการนําขอมูลสํารองกลับมาใช (Restore)...................................................... 37 

การสํารองขอมูลโดยใช Micorsoft Backup ของ Windows95...................................................................... 37 

การเรียกขอมูลสํารองกลับคืนโดยใช Micorsoft Backup ของ Windows95 ................................................... 38 

การซอมแซมฐานขอมูล .............................................................................................................................. 38 

การยอขนาดฐานขอมูล ............................................................................................................................... 38 

ตัวอยางรายงาน 
ตัวอยางบัตรรายการครบชุด ............................................................................................................................  

รายงานจําหนายหนังสือ..................................................................................................................................  

รายงานบัตรรายการไมมีหนังสือ .....................................................................................................................  

ทะเบียนหนังสือ.............................................................................................................................................  

รายการหนังสือใหม .......................................................................................................................................  

รายช่ือสมาชิก ................................................................................................................................................  

บัตรสมาชิก ...................................................................................................................................................  

รายการยืม และรายการคางสง .........................................................................................................................  

รายช่ือสมาชิกคางสง ......................................................................................................................................  

รายการคืน.....................................................................................................................................................  

รายงานคาปรับ...............................................................................................................................................  

สถิติการยืมรายเดือน ......................................................................................................................................  



 

________________________________________________________________________________________ 

คูมือการใชระบบงานหองสมุด Lib97 - 7 - 

           

• ความสามรถของโปรแกรม 

• ความตองการของระบบ 

• การติดตั้งโปแกรม 

• การเตรียมเครื่องพิมพสําหรับพิมพบตัรรายการ 
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                                                    
ความสามรถของโปรแกรม 

� จัดการเกี่ยวกบัทะเบียนหนงัสือ (เลขทะเบียนหนังสือมีไดสูงสุด 8 หลัก) 
� จัดการเกี่ยวกบัสมาชิกหองสมุด (รหัสสมาชิกมีไดสูงสุด 13 หลัก) 
� จัดการงานยืม-คืนหนังสือ การสํารองหนังสือ และการติดตามทวงคืนหนังสือ 

� มีระบบจัดการเรื่องวันหยุด และคาปรับคืนหนังสือหลังกาํหนด 

� กําหนดการคนืหนังสือได 2 ระบบพรอมกนัคือ กําหนดระยะเวลา และกําหนดวนัคืน 

� มีระบบสืบคนหนังสือ 
� ใชรวมกับเครือ่งอานรหัสแทงได (Bar code reader) 

� เปนระบบ GUI ใชงานงาย 

� เปนระบบเปด ทําใหผูใชสามารถพัฒนาระบบเพิ่มเติมไดเองโดยไมมขีอจํากัด 

� สามารถใชไดทั้งระบบเครื่องเดี่ยว และระบบเครือขาย(LAN)  

� สามารถรองรับงานในระบบ Internet 

ความตองการของระบบ 

� เครื่องคอมพิวเตอรแบบ PC ตั้งแต Pentium ขึ้นไป 

� หนวยความจํา 16 MB ขึ้นไป 

� มีระบบปฏิบัติการ MS-Windows Me Thai Edition 

� ติดตั้งโปรแกรม MS-Access 2000/XP/2003 Thai Edition 

� เครื่องพิมพรุนใดก็ได 
� เครื่องอานบารโคด (อาจจะมหีรือไมก็ได) 

การติดตั้งโปแกรมสําหรับระบบเครือขาย 

สําหรับเคร่ืองท่ีเปน File Server 

1. ใหเลือก Drive ที่ตองการเก็บระบบงานหองสมุดLB48 แลวสราง Folder ช่ือ LB48 แลว Set 

Properties ของ LB48 ใหเปน Shared โดยมี Share Name: ช่ือ LB48 

2. เปด Network Neighborhood จาก Desktop ของ Windows NT แลว Map Network Drive … ของ 

LB48 ใหเปน Drive L: 

3. ใสแผนโปรแกรมใน Drive a: แลว Copy ไฟลทั้งหมดลงใน Drive L: 

4. แลวสราง Shot Cut ใหเรียก LB48.MDE เพื่อเขาสูระบบงานหองสมุดLB48 
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สําหรับเคร่ืองท่ีเปน Work Station (ใชสําหรับเจาหนาท่ีในการใหบริการท่ัวไป) 

1. เปด Network Neighborhood จาก Desktop ของ Windows แลว Map Network Drive … ของ  

LB48(จาก File Server) ใหเปน Drive L: 

2. ใหเลือก Drive ที่ตองการเก็บโปรแกรม แลวสราง Folder ช่ือ LB48  

3. Copy ไฟลที่ช่ือ LB LB48.mde จาก Drive L: ลงใน LB48 

4. แลวสราง Shot Cut ช่ือระบบงานหองสมดุ LB48 โดยใหเรียก LB48.MDE เพื่อเขาสูระบบงาน

หองสมุดLB48 

สําหรับเคร่ืองท่ีเปน Work Station (ใชสําหรับบริการสมาชิกในงานสืบคนเทานั้น) 

5. เปด Network Neighborhood จาก Desktop ของ Windows แลว Map Network Drive … ของ  

LB48(จาก File Server) ใหเปน Drive L: 

6. ใหเลือก Drive ที่ตองการเก็บโปรแกรม แลวสราง Folder ช่ือ LB48  

7. Copy ไฟลที่ช่ือ LB48S.mde จาก Drive L: ลงใน LB48 

8. แลวสราง Shot Cut ช่ือระบบงานหองสมดุ LB48 โดยใหเรียก LB48S.MDE เพื่อเขาสูระบบงาน

หองสมุดLB48 
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การเตรียมเคร่ืองพิมพสําหรับพิมพบัตรรายการ 

สําหรับเคร่ืองพิมพแบบ Dot Matrix (ตระกูล LQ) โดยปกติจะพิมพบัตรรายการไดเพยีงครั้งละ 1 ใบเทานั้น 

(Manual Feed) และจะตองปอนกระดาษแบบตั้ง โดยเอาขอบดานแคบของบัตรรายการขึ้นดานบน(ขอบ

ดานยาวจะอยูดานขาง) เพื่อใหสามารถใชพื้นที่ในการพมิพไดสูงสุด 

1. ไปที่ เร่ิม-Start / Settings / Printers 

2. เลือกเครื่องพิมพที่ตองการใหเปนเครื่องพมิพหลัก (Default Printer) โดยการคลิกเมาสขวาที่เครื่องพิมพ

นั้น แลวคลิกที่ Set As Default (ใหมีเครื่องหมายถูกอยูขางหนา) 
3. แลวเขาไปที่ Properties เลือก Tab Paper  

4. ใน Orientation เลือก Landscape 

5. ใน Paper Source: เลือก Manual Feed 

6. ใน Paper Size: คลิกเมาส 2 คร้ังที่ Custom จะปรากฏ Dialog ช่ือ User-Defined Size 

7. ใน Unit: เลือก 0.01 inches 

8. ใน Width: ใสคา 300 ใน Length: ใสคา 500 แลวคลิก OK เพื่อปด Dialog ช่ือ User-Defined Size 

9. แลวคลิก OK อีกครั้งเพื่อปด Properties 
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                

• กําหนดวันและเวลาใหถูกตองกอนใชงาน 

• กําหนดรูปแบบการแสดงวัน/เดือน/ป 

• การเขาสูระบบ 

• รายการหลัก 
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                                              
กําหนดวันและเวลาใหถูกตองกอนใชงาน 

• เปด Control Panel  

• เรียก Date/Time 

• ตั้งวันทีแ่ละเวลาใหถูกตองกอนการใชงาน เพราะวนัเวลาจะมีผลตอการใหบริการ 

กําหนดรูปแบบการแสดงวัน/เดือน/ป 

• เปด Control Panel  

• เรียก Regional Settings 

• ใน Date เลือก Short Date Style ใหเปน dd/MM/yyyy 

การเขาสูระบบ 

• เรียกจาก Shot Cut ระบบจัดงานยืม-คืน  LB48 ที่สรางขึ้นบน Desktop ของ Windows95 

• หรือจาก Start Menu 

• คลิกที่ Programs 

• เรียก ระบบงานหองสมุด LB48 

รายการหลัก 

หลังจากเขาสูระบบแลวโปรแกรมจะเขาสูรายการหลักซึ่งประกอบดวย 6 สวนไดแก 

1. หมวด-ประเภทหนังสือ 

2. บัตรรายการ-ทะเบียนหนังสือ 

3. สมาชิก 

4. ยืม-คืน 

5. สํารองหนังสือ และกําหนดวันหยุด 

6. เลิกงาน 
แตละสวนก็จะแบงเปนงานยอย โดยมีปุมใหเลือกโดยใชเมาสคลิกที่ปุมที่ตองการ 
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                    

• หมวดหนังสอื 

• ประเภทหนังสือ 

• ประเภทวารสาร 

• ประเภทโสตทัศนวัสดุ 

• หมวดวิชา 
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ปุมปดฟอรม 

ปุมเลื่อนขึ้นลง ปุมเพิ่มรายการ 
(New Record) 

ปุมเลื่อกรายการ
(Select Record) 

                            
เปนสวนทีใ่ชสําหรับจําแนกหมวดหมูหนังสือ จัดประเภทเพื่อความสะดวกในการใหบริการ 

หมวดหนังสือ 

จากเมนหูลักใชเมาสคลิกที่หมวด-ประเภทหนังสือ แลวคลิกที่ หมวดหนังสือ เพื่อกําหนดหมวด และ

ความหมายของหนังสือในหมวดตางๆ หมวดหนังสือไดกําหนดไวใหแลว 2 ระบบคือ ระบบของดิวอ้ี และ

ระบบ LC ระบบใดที่ไมไดใชสามารถลบทิ้งไปได และยังสามารถกําหนดหมวดอื่นๆ เพิ่มเติมไดอีกตาม

ตองการ  

วิธีการลบรายการใหใช Mouse คลิกที่ปุมเลือกรายการ แลวกดแปน(พิมพ) Delete โปรแกรมจะถามเพื่อ

ความแนใจ ใหตอบ Yes (ในกรณีที่ตองการลบหลายรายการพรอมกนัก็สามาถใชเมาสกดที่ปุมเลือกรายการ

แลวลากลงมาเพื่อเลอกลบหลายรายการได) 

วิธีการเพิ่มรายการใหใชเมาสคลิกที่ปุมเพิ่มรายการ แลวปอนขอมูลเพิ่มไดทันที่ เมื่อเสร็จแลวใหคลิกที่ปุม
ปดเพื่อออกจากฟอรม 
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ประเภทหนังสือ 

สําหรับจําแนกหนังสือออกเปนประเภทตางๆ และยังใชกาํหนดสิทธิในการยืมใหแตกตางกันสําหรับหนังสือ
แตละประเภท ดังในตวัอยางจะมีหนังสือ 10 ประเภท แตจะมีการกําหนดสิทธิในการยมืหนังสือไว 3 พวก

ไดแก หนังสือทั่วไป.. หนังสอือางอิง.. และจุลสาร.. ซ่ึงจะมีระยะเวลาใหยืม และคาปรบัที่แตกตางกนั

ออกไปในแตละพวก 

Double Click ในชองนี้เพื่อกําหนดประเภทสิทธิ

การยืม (ดังรูปขาลาง) 

คลิกที่ปุมนี้เพื่อเลือกกําหนดประเภทสิทธิ 
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ประเภทวารสาร 

เพื่อกําหนดประเภท และการสิทธิในการใหยืมวารสารประเภทตางๆ 

 

ประเภทโสตทัศนวัสดุ 

เพื่อกําหนดประเภท และการสิทธิในการใหยืมโสตทัศนวสัดุประเภทตางๆ 

 

หมวดวิชา 

อักษรยอหมวดวิชาสําหรับใชจําแนกหมวดวิชาใหกับดชันีวารสาร 
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               ⌫⌫            

• บัตรรายการหนังสือ 

• การจําหนายหนังสือ 

• บัตรรายการวารสาร 

• บัตรรายการโสตทัศนวัสดุ 

• บัตรดรรชนวีารสาร 
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บัตรรายการหนังสือ 

หนังสือที่จะนาํมาใหบริการดวยคอมพิวเตอร จําเปนตองปอนขอมูล ติด Bar code และลงทะเบียนให

เรียบรอยเสียกอน ดังมีขั้นตอนตอไปนี ้

การปอนรายการหนังสือ  
ประเภทประเภท สามารถกดปุมเพื่อเลือกกําหนดประ เภทหนังสอืที่ตองการ (ดูรูปประกอบ) 

เลขหมูเลขหมู ใหใสเลขหมูหนังสือที่ตองการ (สําหรับหมวดโปรแกรมจะกําหนดใหเองโดยอัตโนมัติ หรือกรณีที่

ตองการกําหนดเองก็สามารถทําไดโดยการคลิกเอาเครื่องหมายถูกออกในชองกําหนดหมวดจากเลขหมู 

เลขผูแตง เลขผูแตง ....  ราคาราคา สามารถปอนขอมูลไดตามปกติ 

รหัสสินคารหัสสินคา ใหใชเครื่องอานบารโคตอานรหัสสินคา(ไมควรปอนรหัสดวยมือ) ซ่ึงปกติทางสํานักพิมพจะ

พิมพเปนรหัส Bar code ไวบริเวณปกหนงัสือ เพื่อใชตรวจสอบวามหีนังสือเลมนี้ในหองสมุดแลวหรือยัง 

แนวสืบคนแนวสืบคน ใหใสตัวเลขและจุดแลวตามดวยหัวเร่ือง หรือใชคําวาชื่อเร่ือง และชื่อชุด (ดูรูปประกอบ หรือใช

คําวา Title และ Series สําหรับหนังสือภาษาตางประเทศ) โปรแกรมจะนําหวัเร่ือง ช่ือเร่ือง และชื่อชุดไป

พิมพเปนบัตรหัวเร่ือง บัตรชือ่เร่ือง และบัตรชื่อชุดไดโดยอัตโนมัติ 

 

 

(จากรูปจะอยูในบริเวณกรอบบน) เพื่อจัดทํา บัตรรายการ บัตรหนังสือ และซองบัตร  

กดปุมนี้เพื่อเลือกกําหนดประเภทหนังสือ 

Double Click บริเวณนี้เพื่อแกไข-เพิ่มเติมประเภทหนังสือ 

คลิกที่ปุมนี้ถาตองการนําขอความ
ในชองขางหนาปุมไปใชในบัตร

กดปุมนี้เพื่อดูรายละเอียดของหนังสือ 

หนังสือถูกยืมหรืออยูในหองสมุด 



 

________________________________________________________________________________________ 

คูมือการใชระบบงานหองสมุด Lib97 - 19 - 

การลงทะเบียนหนังสือและติด Bar code หนังสือ 
หนังสือแตละเลมจะตองนําปอนเลขทะเบียน เพื่อเปนการลงทะเบียน และติด Bar code เพื่อใชในการ

บริการยืม-คืนหนังสือ  

ในชองวนัรับเขาใหใสวนัที่รับหนังสือตามที่ไดลงทะเบยีนในสมุดทะเบียน สวนวันที่บันทึกใหใชวันที่
ปจจุบันที่ไดบนัทึกขอมูลในคอมพิวเตอรซ่ึงจะมีประโยชนในการออกรายงานเพื่อตรวจสอบความกาวหนา
ในการปอนขอมูลหนังสือในแตละวัน 

การคนหาหนังสือจากรายการในบัตรรายการ 

ถาตองการคนหาชื่อผูแตงใหทําตามขั้นตอนดังนี ้

• คลิกในชองรายการหลัก/ช่ือผูแตง เพื่อกําหนดขอบเขตการคนหาในชองนี้เทานั้น 

• คลิกที่ปุม              บนแถบเครื่องมือ จะปรากฏดังรูปขางลาง 

• ใหใสขอความหรือบางสวนของขอความที่ตองการคนหา เชน ช่ือหรือ ช่ือสกุล ของผูแตงลงในชอง 
Find What: 

• ในชอง Match: ใหเลือก Any Part of Field  

• แลวกดปุม Find First เพื่อตนเริ่มคนหา 

หมายเหมายเหตุ  หตุ  ถาเปนหนังสือใหมที่มีรหัสสินคาเปน ถาเปนหนังสือใหมที่มีรหัสสินคาเปน BBaarr  ccooddee  อยูที่ปกใหคนในชองรหสัสินคา โดยใชเครื่องอยูที่ปกใหคนในชองรหสัสินคา โดยใชเครื่อง

อาน อาน BBaarr  ccooddee  ในชอง ในชอง FFiinndd  WWhhaatt::  แทนการปอนดวยมือแทนการปอนดวยมือ  

กดปุมนี้เพื่อเริ่มคน
จากรายการแรก 

คนตอไป 

กําหนดใหคนในชองนี้เทานั้น หรือคนในทุกๆชอง 
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การคนหาจากเลขทะเบียน  
ใหปอนเลขทะเบียนหนังสอืลงในชองคนหา แลวคลิกที่ปุมเลขทะเบยีน (ดูรูปขางลาง) 

การคนหาจาก Bar code  
ใหคลิกเมาสในชองคนหา แลวใชเครื่องอาน Bar code หนังสือลง

ในชองคนหา แลวคลิกที่ปุม Bar code 

การพิมพบัตรรายการ 
คลิกที่ปุมพิมพ:บัตรรายการ แลวใสเลข 0 ถาตองการ

พิมพบัตรหลัก(บัตรผูแตง) สวนบัตรเพิ่มตางๆ ใหใสเลข 

ใหตรงกับในแนวสืบคน เชน 1 หรือ 2 เปนตน 

การพิมพบัตรหนังสือและซองบัตร 
คลิกที่ปุมพิมพ: บัตรหนังสอื และซองบัตร 

หมายเหตุหมายเหตุ    กอนพิมพบัตรตางๆ ควรตรวจสอบขนาดกระดาษ กอนพิมพบัตรตางๆ ควรตรวจสอบขนาดกระดาษ ((33””XX55””))  ใหถูกตองเสียกอนใหถูกตองเสียกอน  

กําหนดคา  
เพื่อกําหนดใหบัตรที่พิมพออกมาเปนรูปแบบใด และเพื่อกําหนดประเภทของเครื่องพิมพที่จะใชพิมพ
บัตรรายการใหถูกตอง เนื่องจากบัตรมีขนาดเล็กและเครื่องพิมพแตละประเภทจะเวนขอบกระดาษไมเทากนั 

รายงาน 
สําหรับรายงานอื่นๆ ใหคลิกที่ปุม รายงาน 
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การจําหนายหนังสือ 

นําหนังสือที่เลิกใชงานแลวมาลงทะเบียนจาํหนายเอาไว ภายเมื่อหนังสอืจํานายมจีํานวนมาก ก็สามารถลบ
เลขทะเบียนหนังสือเหลานี้ออกไปจากฐานขอมูลในคอมพิวเตอรได ซ่ึงจะทําใหโปรแกรมทํางานไดเร็วขึ้น 
แตกอนลบขอมูลจะตองพิมพรายงานทะเบียนหนังสือจาํหนายออก เกบ็ไวเปนหลักฐานเสียกอน เพราะ
หลังจากลบขอมูลไปแลว จะไมสามารถพิมพรายงานออกมาไดอีก ขัน้ตอนการจําหนายหนังสือมีดังนี ้

การลงทะเบียนจําหนายหนังสือ 
การลงทะเบียนจําหนายหนงัสือที่หมดอายุสามารถทําไดโดย 

• นําหนังสือที่ตองการจําหนาย มาคนหาโดยใชเลขทะเบยีนหรือ Bar code 

• เมื่อพบแลว ใหคลิกเมาสที่ชองจําหนาย โปแกรมใสวนัจําหนายเปนวนัที่ปจจุบัน (สามารถเปลี่ยนวัน
จําหนายเปนวนัอื่นไดตามตองการ) 

• เลือกเหตุที่จําหนาย 

หมายเหตุ    วันจําหนายนี้จะมผีลกับรายงานหนังสือจําหนายออก และการลบหนังสือจําหนายออก ซ่ึงจะวันจําหนายนี้จะมผีลกับรายงานหนังสือจําหนายออก และการลบหนังสือจําหนายออก ซ่ึงจะ

เลือกพิมพและเลือกลบตามวนัจําหนายเลือกพิมพและเลือกลบตามวนัจําหนาย  

การพิมพรายงานจําหนายหนังสือ 

กําหนดชวงวันจําหนาย
ที่ตองการพิมพรายการ 

ใชปุมนี้เพื่อเลือกรายการที่ตองการลบ 
(สามารถกดเมาสแลวลากขึ้นลง ถา

ตองการเลือกหลายรายการพรอมกัน) 
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การลบรายการหนังสือจําหนาย 
กอนการลบหนังสือจําหนายออก จําเปนตองพิมพรายงานทะเบยีนหนงัสือจําหนายออกเพื่อเก็บเอาไวอางอิง
ในภายหลัง เพราะโปรแกรมจะนําทะเบยีนหนังสือที่เลิกใชงานแลวออกไปจากฐานขอมูล หลังจากลบแลว
เราจะไมสามารถคนดูขอมูลที่เกี่ยวกับหนังสือเลมนั้นอีกตอไป แตจะทาํใหการทํางานของโปรแกรมเร็วขึ้น 

ลบบัตรรายการไมมีหนังสือ 

สําหรับหนังสือบางรายชื่อที่ไดมีการจําหนายออกไปจนหมดทุกเลมแลว ก็จะคงมีรายช่ือของหนังสือนั้นเก็บ
เอาไว(แตจะไมมีเลขทะเบียน เพราะไดจําหนายออกไปจนหมดแลว) ถาไมมีความจาํเปนตองสืบคนอีก

ตอไปก็สามารถลบรายชื่อหนังสือนั้นๆ ออกไปไดเชนกนั  

 

เหตุที่จําหนาย 

เพื่อกําหนดรหัสเพื่อประโยชนใน
การจัดทํารายงานสรุปจํานวนหนังสือที่จําหนาย 
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บัตรรายการวารสาร (มีวิธีใชงานการเชนเดียวกับบัตรรายการหนังสือ) 

บัตรรายการโสตทัศนวัสดุ  (มีวิธีใชงานการเชนเดียวกับบัตรรายการหนังสือ) 
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บัตรดรรชนีวารสาร  (มีวิธีใชงานการเชนเดียวกับบัตรรายการหนังสือ) 
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    ⌫⌫           

• กําหนดประเภทสมาชิก 

• กําหนดสิทธิการยืม 

• รายชื่อสมาชกิ 

• การพิมพรายชื่อและบัตรสมาชิก 
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กําหนดสิทธิการยืม ใหกับ
สมาชิกแตละประเภท 

 ⌫⌫                                       
เชนเดยีวกับงานทะเบยีนหนงัสือ สมาชิกแตละรายจะตองปอนขอมูลสมาชิก มี Bar code ที่บัตรสมาชิก 

และลงทะเบยีนไวในคอมพวิเตอรกอน จึงจะสามารถใหบริการได 

กําหนดประเภทสมาชิก 

สมาชิกที่มาใชบริการ เชน นกัศึกษา หรือ อาจารย อาจมีสิทธิ์ในการยืมหนังสือที่แตกตางกัน  
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งดใชบัตรช่ัวคราว 

การกําหนดสิทธิการยืม 

กําหนดสิทธิการยืมใหกับสมาชิกแตละประเภทไดแก 

• ประเภทสิทธิ ใหเลือกประเภทของหนังสอืและสื่อตางๆ 

• จํานวนที่ใหยมื หมายถึงจํานวนหนังสือและสื่อประเภทตางๆ ที่ใหสมาชิกยืม 

• ระยะเวลาคืน หมายถึงจํานวนวันทีใ่หสมาชิกยืมไดนานกี่วัน 

• ระยะเวลาคืนหนังสือ-สื่อสํารอง ใหใสจํานวนวันทีใ่หสมาชิกยืมหนังสือ-ส่ือตางที่สํารองไว 
(Reserved) ไดนานกีว่ัน 

• วันครบกําหนด หมายถึงวนัสิ้นภาคเรียน ที่ตองการใหทกุคนนําหนังสือและสื่อตางๆ มาคืน 

หมายเหตุหมายเหตุ    โปรแกรมใหวันครบกําหนดคนื ตามระยะเวลาคืน หรือ ตามวันครบกําหนด ขึ้นอยูกับวาวันใดถึงโปรแกรมใหวันครบกําหนดคนื ตามระยะเวลาคืน หรือ ตามวันครบกําหนด ขึ้นอยูกับวาวันใดถึง

กําหนดกอนกนักําหนดกอนกนั  

รายชื่อสมาชิก 

หลังจากจดัประเภทสมาชิก และสิทธิการยมืเสร็จแลว ขัน้ตอนตอไปเปนการจัดทําบัญชีรายช่ือสมาชิก  

ใหใสรหัสประเภทสมาชิก กลุม-ช้ันเรียน รหัสสมาชิก ช่ือ และสกุล ใหถูกตอง สวนวันออกบัตร และวัน

หมดอายุ สามารถกําหนดพรอมกันทีเดยีวเพื่อไมตองปอนทีละคน 
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กําหนดวันออกบัตร 

สามารกําหนดไดเปนกลุมดังนี้ 

• คลิกในชองกลุม-ช้ันเรียน แลวคลิกที่ปุม                         บนแถบเครื่องมือ เพื่อกรองเอาเฉพาะกลุมที่
ตองการ 

• คลิกที่ปุมกําหนดวนัออกบัตรจะปรากฏดังรูปขางลาง 

• ใสเลขสมาชิกในชอง ตั้งแตเลขสมาชิก จนถึงเลข
สมาชิก  

• กําหนดในชอง วันออกบัตร และคลิกที่ชอง ทั้งหมด 

• เมื่อคลิกที่ปุม ตกลง โปรแกรมก็จะกาํหนดวันออก
บัตรใหกับสมาชิกในกลุมตามที่ตองการ 

กําหนดวันหมดอาย ุ

มีวิธีใชงานเชนเดียวกับการกําหนดวนัออกบัตร และวันหมดอายจุะทําใหระบบยืมหนังสือเตือนถามีการนํา
บัตรที่หมดอายุแลวมาใช 

บัตรสูญหายและไดคืน 

ถาสมาชิกทําบัตรสูญหาย ควรที่จะรีบแจงใหทางหองสมดุทราบโดยเรว็ที่สุด เนื่องจากอาจมีผูนําบัตรนั้นมา
ยืมหนังสือออกไป และความรับผิดชอบอาจตกอยูทีเ่จาของบัตรที่สูญหาย เมื่อทางหองสมุดไดรับแจงวามี
บัตรสูญหายจะตองมีขั้นตอนดังนี ้

• คลิกเมาสในชอง งดใช ใหเกดิเครื่องหมาย ;  

• เวลามีผูนําบัตรมาใชยืมหนังสือ โปรแกรมยืมหนังสือจะแจงใหเจาหนาที่ทราบทันที 

หมายเหตุ    เมือ่พบบัตรที่สูญหาย และเจาของบัตรตองการใชบัตร ก็เพยีงแตคลิกที่ปุมงดใชบัตร ใหเกิดเมือ่พบบัตรที่สูญหาย และเจาของบัตรตองการใชบัตร ก็เพยีงแตคลิกที่ปุมงดใชบัตร ใหเกิด
เครื่องหมาย เครื่องหมาย ��  แทน บัตรก็จะสามารถใชยืมไดดงัเดิมแทน บัตรก็จะสามารถใชยืมไดดงัเดิม  

ลบสมาชิกหมดอายุ 

การลบรายชื่อสมาชิกที่หมดอายุ ก็เพื่อลบขอมูลสมาชิกที่ขาดการติดตอออกไปจากฐานขอมูล ดังนัน้จะทํา
ใหไมสามารถเรียกดูขอมูลทีเ่กี่ยวกับสมาชกิรายนั้นไดอีกตอไป แตกจ็ะทําใหโปรแกรมทํางานไดรวดเร็วขึ้น 
เชน อาจทําการลบขอมูลนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษาไปแลว ทุกๆ 1 ป เปนตน 
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คลิกที่ปุมนี้เพื่อเลือกกลุมที่ตองการ 

Scan ลายมือช่ือ แลวนํามาใสในชองนี้ 

พิมพรายช่ือ 

พิมพบัตร 

การพิมพรายชื่อและบตัรสมาชิก 

รายช่ือและบัตรสมาชิกสามารถพิมพไดทีละกลุม ดวันี ้

• เลือกรหัสกลุมที่ตองการ 

• คลิกที่ปุมเลือกทั้งหมดถาตองการพิมพทกุคน หรือคลิกที่ชองเลือกพิมพถาตองการพิมพเปนบางคน 

• คลิกที่ปุมพิมพรายช่ือ หรือพิมพบัตรสมาชิกตามตองการ 
 

หมายเหตุหมายเหตุ    สําหรับการพิมพบัตรสมาชิก สําหรับการพิมพบัตรสมาชิก สามารถนําลายมือช่ือบรรณาลักษณมาใสเพื่อพิมพลงในบัตรสามารถนําลายมือช่ือบรรณาลักษณมาใสเพื่อพิมพลงในบัตร
สมาชิกได แตถาไมใสโปรแกรมก็จะเวนใหลงลายมือช่ือเองสมาชิกได แตถาไมใสโปรแกรมก็จะเวนใหลงลายมือช่ือเอง  
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               

• ยืมหนังสือ 

• ตรวจหนังสือ 

• คืนหนังสือ 

• หนังสือคางสง 

• ลบประวัติการยืม-คืน 
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1. ใชเครื่องอาน Bar code อานบัตรสมาชิก 

2-3. อาน Bar code หนังสือที่ใหยืม 

4. อาน Bar code  000000 

เพื่อจบรายการยืม  

                                         
ยืมหนังสือ 

ระบบยืมหนังสือถูกออกแบบใหใชเครื่องอาน Bar code ในการใหบริการยืมหนังสอืโดยไมตองวางมือไป

จับเมาส หรือแปนพิมพชวยในการทํางาน ซ่ึงมีขั้นตอนการทํางานดังนี ้

• เมื่อเขาสูฟอรมยืมหนังสือ Cursor จะรออยูที่ชองเลขสมาชิก ใหใชเครื่องอาน Barcode อานเลขที่

สมาชิกจากบัตรสมาชิก แลวรอสักครูรายละเอียดเกยีวกับการยืมของสมาชิกคนนั้นก็จะแสดงขึ้นมาบน
จอภาพ 

• ถัดจากนั้น Cursor จะเลื่อนไปรออยูที่ชอง Barcode เพื่อใหอาน Barcode ของหนังสอืที่สมาชิกยืม 

จนครบทุกเลม 

• เสร็จแลวอานรหัส 000000 เพื่อจบรายการ โปรแกรมก็พรอมจะทํารายการตอไปไดทนัที 

หมายเหตุหมายเหตุ    สามารถกําหนดใหเครื่องพิมพ พิมพสลิปรายการยืมใหกับสมาชิกที่มาใชริการไดโดยกดปุม สามารถกําหนดใหเครื่องพิมพ พิมพสลิปรายการยืมใหกับสมาชิกที่มาใชริการไดโดยกดปุม 
กําหนดคา เพือ่เลือกวาจะพมิพสลิปหรือไมกําหนดคา เพือ่เลือกวาจะพมิพสลิปหรือไม  
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ตรวจหนังสือ 

การตรวจหนังสือกอนออกจากหองสมุด เพื่อใหแนใจวาหนังสือเหลานั้นไดผานการยืมมาแลว เมื่ออาน 
Barcode ของหนังสือ ในชองตรวจแลวจะแสดงขอความสีเขียววา ผาน สวนหนังสือทีไ่มผานการยืมจะ

แสดงขอความสีแดงวา ไมผาน ก็จะตองนํากลับไปยืมมาใหมจึงจะอนุญาตใหนําออกไปจากหองสมดุได 

หมายเหตุ    การตรวจหนังสอืไมจําเปนตองอานเลขที่บัตรสมาชิกการตรวจหนังสอืไมจําเปนตองอานเลขที่บัตรสมาชิก  

คืนหนังสือ 

การรับคืนหนงัสือก็เพียงแตอาน Barcode ของหนังสือทีรั่บคืนเทานั้น โปแกรมจะแสดงเลขทะเบยีน 

กําหนดคืน และเลขสมาชิก มาให ถาหนังสือถูกนํามาคืนหลังกําหนดก็จะแสดงจํานวนวันที่เกินกําหนด 
อัตราคาปรับ(วันละ) และจํานวนเงนิคาปรบัมาใหดวย  

เมื่อจบรายการของแตละคนถามีคาปรับ ใหคลิกที่ปุมรับคาปรับ โปรแกรมจะรวมคาปรับ แลวใหใสจํานวน
เงนิที่รับในชองรับเงิน แลวกด Enter เพื่อคํานวนเงินทอน 

หลังจากรับและทอนเงินเสร็จแลวใหคลิกที่ปุม ตกลง เพือ่จบรายการ 
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รายการใดถาเกินกําหนดแลวจะปรากฏ * สี

แดงในชองนี้เพื่อใหรูวาจะตองถูกปรับแลว 

สมาชิกขอดูหนังสือคางสง 

ใหใชเครื่องอาน Barcode จากบัตรสมาชิก หรือปอน

รหัสสมาชิกแลวกด Enter ดังรูปดานขาง 

รอสักครู โปแกรมจะแสดงรายละเอียดของหนังสือ
คางสงขึ้นบนจอภาพ ดังรูปขางลาง 

 

ลบประวัติการยืม-คืน 

เปนการลบรายการที่สมาชิกมายืมและคืนหนังสือออกจากฐานขอมูล แตจะไมลบรายการยืมทีย่ังไมไดคืน
หนังสือ เพราะจะตองใชในการติดตามทวงหนังสือคืนมา การลบประวตัิการยืม-คืนนี้ ควรทําทุกสิ้นภาค

เรียนเพื่อใหโปรแกรมทํางานไดเร็วขึ้น 

หมายเหตุหมายเหตุ    กอนลบจะตองพมิพรายงานยืมกอนลบจะตองพมิพรายงานยืม--คืนตางๆ ที่จําเปนตองใชออกมาเสียกอนคืนตางๆ ที่จําเปนตองใชออกมาเสียกอน  



 

________________________________________________________________________________________ 

คูมือการใชระบบงานหองสมุด Lib97 - 34 - 

                             

• สํารองหนังสือ 

• ยกเลิกสํารองหนังสือ 

• กําหนดวันหยุด 

• เปลี่ยนชื่อหนวยงาน 
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                      
สํารองหนังสือ 

หนังสือที่ทําการสํารองจะมีกําหนดคืนสั้นกวาปกติซ่ึงสามารถทําการสํารองหนังสือที่ตองการไดดงันี้ 

• ใชเมาสคลิกที่ปุมคนหาจากทูลบาร 

• ใหใชเครื่องอานทําการอาน Bar code หนงัสือเลมที่ตองการสํารอง 

• ใชเมาสคลิกที่ปุม Close (โปรแกรมจะแสดงรายการหนังสือหรือส่ือที่ตองการ) 

• เมื่อพบแลวใหใชเมาสคลิกที่ชองสํารองใหเปน ; หนังสอืเลมนั้นก็ถูกสํารองเรียบรอย 

หมายเหตุหมายเหตุ    วิธีดังกลาวเปนการคนหาโดยใช วิธีดังกลาวเปนการคนหาโดยใช BBaarr  ccooddee  หนังสือ ซ่ึงอาจคนหาดวยเลขทะเบียนหรืออ่ืนๆ ไดหนังสือ ซ่ึงอาจคนหาดวยเลขทะเบียนหรืออ่ืนๆ ได

เชนกัน โดยคลิกเมาสเชนกัน โดยคลิกเมาสในชองที่ตองการคนหากอนคลิกทีปุ่มคนหาในชองที่ตองการคนหากอนคลิกทีปุ่มคนหา  

1. คลิกที่ปุมนี้

เพื่อเริ่มคนหา 

2. ใชเครื่องอาน Bar code หนังสือที่ตองการสํารอง

ลงในชองนี้ 
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ยกเลิกสํารองหนังสือ 

เมื่อส้ินภาคเรียนก็สามารถยกเลิกการ
สํารองหนังสือทั้งหมดไดพรอมกันโดย
ไมตองไปทําการยกเลิกทีละเลม 

 

 

 

กําหนดวันหยุด 

วันหยุดหมายถึงวันที่ทางหองสมุดไมเปดใหบริการ 
หรือไมรับคืนหนังสือ ดังนัน้การกําหนดวันหยุดก็
เพื่อบอกใหโปรแกรมเลื่อนวนัครบกําหนดที่ตรงกับ
วันหยุดออกไปจนกวาจะถึงวันเปดบรกิารวันถัดไป 

 

ช่ือหนวยงาน 

สําหรับเปลี่ยนชื่อหนวยงาน และชื่อสถานศึกษาในหวัรายงานตางๆ ใหถูกตอง 

หมายเหตุหมายเหตุ    สําหรับหมายเลขผลิตภัณฑ จะใชแสดงสิทธิในการใชโปรแกรม เปนเลสําหรับหมายเลขผลิตภัณฑ จะใชแสดงสิทธิในการใชโปรแกรม เปนเลขเฉพาะของแตละขเฉพาะของแตละ

สถานศึกษา ซ่ึงเปลี่ยนแปลงไมได เนื่องจากโปรแกรม สถานศึกษา ซ่ึงเปลี่ยนแปลงไมได เนื่องจากโปรแกรม 11  ชุด อนุญาตใหใชไดเพยีง ชุด อนุญาตใหใชไดเพยีง 11  สถานศึกษาเทานั้นสถานศึกษาเทานั้น  
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       

• การเลิกใชงาน 

• การสํารองขอมูล 

• การซอมแซมฐานขอมูล 

• การยอขนาดฐานขอมูล 



 

________________________________________________________________________________________ 

คูมือการใชระบบงานหองสมุด Lib97 - 38 - 

                                                         
การเลิกใชงาน 

จะเปนการปดโปรแกรม และออกจาก MS-Access เพื่อเลิกใชระบบงานหองสมุด LB LB48 

การสํารองขอมูล (Backup) และการนําขอมูลสํารองกลบัมาใช (Restore) 

ควรทําทุกๆวนัหลังจากปดใหบริการแลว และคอมพิวเตอรทุกเครื่องจะตองเลิกใชระบบจัดการงานยืม-คืน

แลวเทานัน้  

• การสํารองขอมูลก็ใหทําการBackup แฟม LB LB48_be.mdb เขาสูส่ือสํารองขอมูล  

หมายเหตุหมายเหต ุ 

• เมื่อมีปญหาไมสามารถเปดฐานขอมูลออกมาใชได โปรแกรมจะแนะนําใหทําการซอมแซมฐานขอมูลที่
มีปญหา ก็ใหทดลองซอมแซมดูกอน ถาซอมแซมแลวกย็ังไมสามารถใชงานไดอีกจงึคอยนําขอมูลที่
สํารองกลับมาใช 

การนําขอมูลสํารองกลับมาใช จะกระทําก็ตอเมื่อฐานขอมูลในคอมพิวเตอรไมสามารถใชงานไดแลว
เทานั้น วิธีการ : ก็ใหทําการ Restore แฟม LB LB48_be.mdb จากสื่อสํารองขอมูลกลับลงไปที่เดิม 

การสํารองขอมูลโดยใช Micorsoft Backup ของ Windows95 

1. ใหเรียกที่ Start / Programs / Accessories / System Tools / Backup 

2. คลิกเมาสที่ Tab : Backup 

3. คลิกเมาสที่ Drive (L:) แลวคลิกใหเปน ; หนาไฟล LB LB48_be 

4. คลิกเมาสที่ปุม Next Step > 

5. ใสแผนดิสกใน Drive (A:) 

6. คลิกเมาสที่ Drive (A:) แลวคลิกที่ปุม Start Backup 

7. ใสช่ือแผน (Backup Set Label) เชน Backup Set : LB LB48-A แลวคลิกที่ OK 

8. ทําตามขั้นตอนบนจอภาพจนกระทั้งขึ้นขอความ Operation Complete ใหคลิก OK 

9. คลิก OK อีกครั้งแลวปดโปรแกรม 
  

หมายเหตุหมายเหตุ    กอนทําการสํารองขอมูล และการยอขนาดฐานขอมูล จะตองใหคอมพวิเตอรเครื่องอื่นๆ ไดออกกอนทําการสํารองขอมูล และการยอขนาดฐานขอมูล จะตองใหคอมพวิเตอรเครื่องอื่นๆ ไดออก
จากโปรแกรมหมดแลวจากโปรแกรมหมดแลวเทานัน้เทานัน้  
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การเรียกขอมูลสํารองกลับคืนโดยใช Micorsoft Backup ของ Windows95 

1. ใหเรียกที่ Start / Programs / Accessories / System Tools / Backup 

2. คลิกเมาสที่ Tab : Restore 

3. ใสแผนดิสกใน Drive (A:) 

4. คลิกเมาสที่ Drive (A:) แลวไปคลิกที่รายช่ือไฟลใน Backup Set: 

5. คลิกเมาสที่ปุม Next Step > 

6. คลิกเมาสที่ From Drive (L:) แลวคลิกใหเปน ; หนาไฟล LB LB48_be 

7. แลวคลิกที่ปุม Start Restore 

8. ถาแนใจใหตอบ Yes 

9. ทาํตามขั้นตอนบนจอภาพจนกระทั้งขึ้นขอความ Operation Complete ใหคลิก OK 

10. คลิก OK อีกครั้งแลวปดโปรแกรม 

การซอมแซมฐานขอมูล 

แฟมฐานขอมลูอาจมีการเสียหายไดถาเกิดมีกระแสไฟกระชาก ไฟตก ไฟดับ หรือมกีารปดเครื่องผิดขั้นตอน 
โปรแกรม MS-Access จะแจงใหทราบเองหากมีความจาํเปนตองทําการซอมแซมฐานขอมูล 

วิธีการซอมแซมฐานขอมูลมีดังนี้คือ 

• ใชเมาสคลิกที่เมนู เคร่ืองมือ แลวคลิกที่ อรรถประโยชนของฐานขอมูล และคลิกที่ ซอมแซมฐานขอมูล 

• เลือกชื่อแฟม LB LB48_be.mdb แลวคลิกที่ปุม ซอมแซม แลวรอสักครู 

• เมื่อเสร็จแลวใหคลิกที่ ตกลง 

การยอขนาดฐานขอมูล 

หลังจากที่มีการลบขอมูลจํานวนมากออกจากฐานขอมูลในแตละภาคเรียนไปแลว ควรจะมกีารยอขนาด
ฐานขอมูลดวยจะทําใหฐานขอมูลมีขนาดที่เล็กลง และชวยเพิ่มความเร็วในการใชงานดวย 

วิธีการยอขนาดฐานขอมูลมีดังนี้คือ 

• ใหไปที่เลิกใชงาน(แตยังคงอยูในโปรแกรม MS-ACCESS  LB48) 

• ใชเมาสคลิกที่เมนู เคร่ืองมือ แลวคลิกที่ อรรถประโยชนของฐานขอมูล และคลิกที่ กระชับฐานขอมูล 

• เลือกชื่อแฟม LB LB48_be.mdb แลวคลิกที่ปุม กระชับ แลวรอสักครู 

• เมื่อเสร็จแลวใหคลิกที่ ตกลง 



 

________________________________________________________________________________________ 
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                

• ตัวอยางบัตรรายการครบชุด 

• รายงานจําหนายหนังสือ 

• รายงานบัตรรายการไมมหีนังสือ 

• ทะเบียนหนงัสือ 

• รายการหนังสือใหม 

• รายชื่อสมาชกิ 

• บัตรสมาชิก 

• รายการยืม และรายการคางสง 

• รายชื่อสมาชกิคางสง 

• รายการคืน 

• รายงานคาปรับ 

• สถิติการยืมรายเดือน 




